Berufsbildende Schulen

Winsen (Luhe)
BGG Handel und Verwaltung

Grundséatze der Leistungsbewertung / Zeugnisschreibung
fur den Ausbildungsberuf Verwaltungsfachangestellte

Die Mitglieder der BGG Handel und Verwaltung haben am 03. Marz 2022 folgenden Beschluss

gefasst:

1. Bewertung der Mitarbeit im Unterricht

Bewertung der Leistung .
Note (geméR BbS-VO) Beschreibung
1 Die Leistung entspricht den * Erkennen des Problems und dessen Einordnung in einen grél3eren Zusammenhang
Anforderungen in besonderem | * Der Unterrichtsprozess wird in besonderem MaRe durch eigene differenzierte
MaRe. Beitrdge und Problemldsungen vorangetrieben
* Stets konzentriertes, zielstrebiges und selbststandiges Arbeiten
 Korrekte Wiedergabe von schwierigen Fakten und Zusammenhé&ngen aus
behandeltem Stoff
* Durchgéngig eigensténdige Beteiligung im Unterricht und Ubernahme von
freiwilligen Zusatzleistungen
 Sehr gut strukturierte, prazise und detaillierte sprachliche Darstellung
2 Die Leistung entspricht den * Erkennen des Problems und dessen Einordnung in einen sinnvollen Zusammenhang
Anforderungen in vollem * Der Unterrichtsprozess wird regelm&Rig durch eigene Beitrdge neuer Aspekte
Umfang. vorangetrieben
* Konzentriertes, zielstrebiges und selbststéndiges Arbeiten
 Korrekte Wiedergabe von Fakten und Zusammenhéngen aus behandeltem Stoff
* Durchgéngig eigenstandige Beteiligung im Unterricht
 Gut strukturierte und klare sprachliche Darstellung
3 Die Leistung entspricht den  Erkennen des Problems, Unterscheidung von Wesentlichem und Unwesentlichem
Anforderungen im Allgemeinen. | * Der Unterrichtsprozess wird teilweise durch eigene Beitrdge neuer Aspekte
vorangetrieben
« Uberwiegend konzentriertes, zielstrebiges und selbststandiges Arbeiten
 Korrekte Wiedergabe einfacher Fakten und Zusammenhange aus behandelten Stoff
« Uberwiegend eigenstandige Beteiligung im Unterricht
» Erkennbar strukturierte und iberwiegend klare sprachliche Darstellung
4 Die Leistung weist zwar Mangel | ¢ Erkennen des Problems mit Hilfestellung mdglich
auf, entspricht aber im Ganzen | ¢ Der Unterrichtsprozess wird nachvollzogen aber nicht durch eigene Beitrage
noch den Anforderungen. neuer Aspekte vorangetrieben
» Konzentriertes und selbststandiges Arbeiten mit wenig Unterstlitzung méglich
« Uberwiegend korrekte Wiedergabe einfacher Fakten und Zusammenhange aus
unmittelbar behandeltem Stoff
* Selten eigensténdige Beteiligung im Unterricht, meistens nur nach Aufforderung
* Ansatzweise strukturierte und klare sprachliche Darstellung
5 Die Leistung entspricht den * Problemerkennung mit Hilfestellung teilweise mdglich
Anforderungen nicht, jedoch * Der Unterrichtsprozess wird mit Hilfestellung nachvollzogen
sind notwendige Grundkennt- » Kaum konzentriertes und selbststandiges Arbeiten
nisse vorhanden, sodass die * Selten korrekte Wiedergabe einfacher Fakten und Zusammenhénge aus
Méngel in absehbarer Zeit unmittelbar behandeltem Stoff
behaoben werden kénnten. * Beteiligung im Unterricht nur nach Aufforderung
» Wenig strukturierte und klare sprachliche Darstellung
6 Die Leistung entspricht den * Keine Problemerkennung trotz Hilfestellung
Anforderungen nicht. Selbst die | * Der Unterrichtsprozess wird trotz Hilfestellung nicht nachvollzogen
Grundkenntnisse sind so * Kein konzentriertes und selbststandiges Arbeiten méglich
lickenhaft, dass die Mé&ngelin | ¢ Keine korrekte Wiedergabe einfacher Fakten und Zusammenhange aus
absehbarer Zeit nicht behoben unmittelbar behandeltem Stoff
werden kénnten. * Keine Bereitschaft, sich am Unterricht zu beteiligen
* Unstrukturierte und unklare sprachliche Darstellung

In den Fachern des berufsiibergreifenden Lernbereichs kann es ergédnzende fachbezogene
Bewertungskriterien geben.
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2. Gewichtung der Teilleistungen

Berufsbezogener Lernbereich

Fur die Lernbereichsnote des berufsbezogenen Lernbereichs (DNTL) werden die einzelnen
Lernfelder entsprechend der jeweils unterrichteten IST-Stunden gewichtet. Die Mitarbeit im
Unterricht und die schriftlichen Leistungen sind bei der Ermittlung der Noten der einzelnen
Lernfelder wie folgt zu gewichten:

Lernfelder Mitarbeitim | Schriftliche
Unterricht | Leistungen
1-14 50 % 50 %

Berufsubergreifender Lernbereich

Beziglich der Gewichtung der Mitarbeit im Unterricht und der schriftlichen Leistungen bei den
Ermittlungen der Noten der einzelnen Unterrichtsfacher gelten die Beschliisse der jeweiligen
Fachgruppen:

Unterrichtsfach Mitarbeitim | Schriftliche Gewichtung fiir die Lernbereichsnote (DNTU)
Unterricht | Leistungen

Deutsch/Komm. 50 % 50 % 2,0

Englisch/Komm. 60 % 40 % 2,0

Politik 60 % 40 % 2,0

Religion 60 % 40 % 1,0

Sport 1,0

3. Notenschlissel der IHK

Bei der Bewertung der schriftichen Leistungen im berufsbezogenen Lernbereich gilt der IHK-
Schlussel. Bei den Unterrichtsfachern des berufsiubergreifenden Lernbereichs gelten die
Beschlisse der jeweiligen Fachgruppen. Sofern die Fachgruppen kein Bewertungsschema
vorgegeben haben, ist auch hier der IHK-Schliissel anzuwenden.

sehr gut gut befriedigend ausreichend mangelhaft ungeniigend
=92 % 81% <92 % 67% < 81% 50% < 67% 30% < 50% 0% < 30%
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4. Allgemeines

Im Ubrigen gelten die von der Gesamtkonferenz am 13.03.2012 beschlossenen schulweiten
Grundsatze der Leistungsbewertung. Dies gilt insbesondere fir die Bewertung des Arbeits- und

Sozialverhaltens.

5. Zeugnisschreibung

Die BbS-VO in ihrer giltigen Fassung schreibt vor, dass Lernbereichsnoten fur die berufsbezo-
genen Lernbereiche sowie den berufsiibergreifenden Lernbereich sowohl im Abschlusszeugnis als
auch in den Jahrgangszeugnissen auszuweisen sind.

Die Lernbereichsnoten sind unter Beriicksichtigung der unterschiedlichen Zeitanteile sowie der
Bedeutung der einzelnen Lernfelder und Unterrichtsfacher fiir den Bildungsgang zu ermittein. Zu
diesem Zweck wurden Gewichtungsfaktoren (vgl. Punkt 2) fur die einzelnen Lernfelder und
Unterrichtsfacher festgelegt. Zudem ist Folgendes zu beachten:

Jahrgangszeugnisse (Grund-, Fachstufe I)

Berufsbezogener Lernbereich

Die Lernbereichsnote der Lernfelder ergibt sich aus der Gewichtung
nach IST-Stundenzahl. Sie als ganze Zahl auszuweisen und ab Komma
5 aufzurunden.

Beispiel: Eine 2,5 im Durchschnitt ergibt folglich eine 3.

Berufslibergreifender Lernbereich

Die Lernbereichsnote der allgemeinbildenden Unterrichtsfacher ergibt
sich aus der von der BGG beschlossenen Gewichtung. Sie ist analog
zum berufshezogenen Lernbereich ebenfalls als ganze Zahl auszuwei-
sen und ab Komma 5 aufzurunden.

Abschlusszeugnis (Fachstufe II)

Die Erstellung des Abschlusszeugnisses erfolgt analog zum Jahreszeugnis, zusatzlich ist jedoch
eine Durchschnittsnote zu ermitteln:

Durchschnittsnote

Die Durchschnittsnote ist als arithmetisches Mittel aller im
Abschlusszeugnis ausgewiesenen Einzelnoten (Lernfelder,
Unterrichtsfacher, Lernbereichsnoten) zu ermitteln. Nach der ersten
Nachkommastelle ist ,abzuschneiden®.

Beispiel: Eine 2,49 wére demnach noch eine 2,4.

Stand: Marz 2022




